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KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Tlumacové

V souladu se ziizovaci listinou organizaéni slozky obce Tlumacov Kulturniho a informa¢niho
stiediska Tlumadov, nam. Komenského 170, 763 62 Tlumadov schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢&. Z7/1204 ze dne 23. 6. 2004 a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon), ve znéni pozdé&jsich ptedpist, je vydan tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za ugelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obcanim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisludnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypajéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pFistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.

3. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou u¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



I1. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluZeb

CL3
Registrace uzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim pritkazu uZivatele na zakladé vypln&né prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladl uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pifjmeni, adresu
trvalého bydlisté, datum narozeni telefonni &islo.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni Udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich ddaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochran€ osobnich tdajt je pfilohou
tohoto KR.

CL 4

Zikladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

Uzivatelé jsou povinni #dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatieni, miZe byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozZné podavat pissmn€ nebo listné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UfZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programtl v knihovné.

Uzivatel miZe kopirovat na ptenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitale,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel
plné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné $kod zpisobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.




Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢
nekterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

1L Vypijéni Fad

CL6

Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna piijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubord.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadéni uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR,

CL7

Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si miize uZivatel pijit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozent,
b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,
¢) jejichz pljcovéni by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptijéeny z jinych knihoven prosttednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypijeky v pouze v prostorach knihovny.

CL8

Postupy p¥i pajéovani

Pfed pievzetim vypiijeky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vyplijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

. UZivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu tstn& nebo pisemng.

CL 9
Vypujéni thity

Vypijéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice. Vypijéni lhita
miize byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uZivatel. V odtivodnénych pfipadech je moZné
povolit novou vyptjcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.
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Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit kratsi vypijéni Thitu
pripadné Zadat vraceni plijéeného dokumentu pied uplynutim vyp@jcni lhity.

ClL 10

Vraceni vypijceného dokumentu

Uzivatel je povinen vrétit vyplijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypitjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovng ndklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

CL 11

Prava a povinnosti uZivateli pro pdjéovani mimo knihovnu

Pro ptijéovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zékoniku o plij¢ovani
véci.

Mimo knihovnu miéiZe mit uZivatel vypijceno zpravidla nejvyse 5 dokumenti.
Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument plijéovat dal§im osobam. Ru¢i za n€j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zaznam.

JestliZe uzivatel nevrati piij¢eny dokument ve stanovené lhtité, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za néklady spojené s piipravou tohoto vymahan i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohled4avek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, §ifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani&i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je




povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

ClL. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Thite
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpusobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku té¢hoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miZe knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny néklady, kter¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfedeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
prévo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vyptjéni lhiity. P¥ipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni
den.

Vyméhéni nevracenych vypiijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po &tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz
posledni je doporugeny dopis obecniho ufadu) nasleduje vyméhani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (pvodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

Cl 15
Nahrada vieobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zékoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).
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Za Skody zpiisobené na ostatnim majetky knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisu.

V. Ochrana osobnich udaji

Cl 16

Spraveem osobnich tdajii uzivateli knihovny je Obec Tlumagov. Knihovna
Zpracovava osobni tidaje registrovanych uZivatelt v tomto rozsahu: Povinné
identifika¢ni{ idaje: (jméno, p¥ijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu) Nepovinné kontaktni Udaje: (dorudovaci adresa. e-mail. telefon)
Sluzebni idaje: (¢islo &tenafského prikazu, piehled vypujek véetné historie,
pfehled rezervaci, upominani...). Ugetni udaje o provedenych penézitych
transakcich, zejména o Jejich uéelu, miste. ¢ase 4 dalsich nalezitostech.

Knihovna uchovéava identifika¢ni tdaje zdkonného zastupce, je-li registrovany
uZivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné p¥ipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovéva osobni tdaje za icelem poskytovani knihovnickych,
informaénich a dalsich sluzeb uzivatelim. informovéani uZivateli o sluzbéch a dale za
UcCelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontakini Udaje vyuZiva knihovna za
ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto idaje uvést.

ClL 17

Priva uZivateli jako subjekti osobnich udaji

UZivatel m4 pravo na pistup k osobnim tidajim, Jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovéni. Knihovna
registrovanému uZivatelj na jeho zadost poskytne kopii zpracovévanych osobnich
udaju, piipadné umozni nahled do prihlasky Gtenare a dalsich dokladd u ni uloZenych.
Zédosti uzivatelq tykajici se ochrany osobnich udajti knihovna vyfizuje bez
zbyte¢ného odkladu. nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti,

CL 18

Doba uchovini osobnich udajua

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatel po dobu registrace a
(jeden rok) poté. Registrovany uZivatel mtize pozadat o likvidaci svych osobnich
udajii, pokud nema vigi knihovné zadny dluh a nepieje si nadéle vyuZivat jejich
sluzeb. Registrovany uzivatel muze také pozadat o vymazani historie
vypujéek. aniz by byla ukonéena jeho registrace.

Osobni tdaje v pocitacovych databézich Jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich
udajii (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobeé jsou likvidovany dle Spisového
a skarta¢niho fddu Obee Tlumacoy.



Cl. 19

Zabezpeceni osobnich adaji

1. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. Ptistup k t&émto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

2. Osobni udaje knihovna uchovava v pocitadové databazi. Pfistup k témto datiim je
chranén systémem piistupovych uéth, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnanci.

3. Knihovna zpracovava osobni iidaje na zéklad& smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela piijetim jeho pfihlagky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochran¢ osobnich udajii EU 2016/679 (GDPR).

V1. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci Kulturniho a informaéniho sttediska.

. Nedilnou souasti KR je ptiloha.
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 17.4.2008.
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VII. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkli Mistni knihovny v Tlumacoveé.

OBEC TLUMACOV
KULTURNI A INFORMAGNI STREDISKO
NAM. KOMENSKEHO &.p. 170

763 62 TLUMACOV
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